WZÓR OPISU DOWODU KSIĘGOWEGO 

DLA ORGANIZACJI POZARZĄDOWYCH I PATRONA Z GRUPAMI NIEFORMALNYMI
np. faktury, rachunku, rachunku do umowy zlecenia, rachunku do umowy o dzieło
	Kwota całego dokumentu  100 zł w tym:
1) Kwota 100 zł sfinansowana ze środków otrzymanych z budżetu Miasta Konina, 
w ramach Konkursu Mikrodotacji, Inicjatywa dla Konina, projekt pn. Społeczny Konin – integracja, nr 16/IDK/2026 …………………………………………
2) Kwota ................. sfinansowana za środków własnych (jeśli dotyczy, tylko w przypadku, gdy częściowa kwota faktury jest finansowana z mikrodotacji, a pozostała część to np. środki statutowe, inne projekty)

	Operacja dotyczy realizacji zadania: (nazwa zadania z budżetu) koszt pracy księgowej
 zgodnie z zawartą umową nr (tutaj nr umowy z księgową, lub nr fv) z dnia ..... (w przypadku aneksu do umowy należy dopisać: oraz zgodnie z Aneksem nr ...... z dnia......)


	Opis merytoryczny zadania, którego dotyczy wydatek  (w tym czas i miejsce), przeznaczenie zakupionej usługi, towaru lub opłaconej należności (np. szkolenie dnia ….)
Obsługa księgowa projektu w czasie jego trwania tj.: 12.05. 2026 – 31.07.2026 oraz w okresie rozliczenia projektu.


	Stwierdzam zgodność merytoryczną
	data i czytelny podpis osoby/osób uprawnionych, np. koordynator, przedstawiciel Zarządu MOP / Patrona.



	Sprawdzono pod względem rachunkowym 
i formalnym
	data i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiąg rachunkowych.


	Numer dowodu księgowego

Dekret księgowy (dla podmiotów z pełną księgowością) lub
pozycja z ewidencji księgowej (dla podmiotów z uproszczoną księgowością)
	sposób ujęcia dowodu w księgach rachunkowych /ewidencji księgowej wraz z podpisem osoby dokonującej wpisu do ewidencji księgowej oraz numerem dowodu księgowego, a także data i podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiąg rachunkowych.


	Akceptacja dowodu księgowego do zapłaty
	data i czytelny podpis potwierdzający akceptację przez Głównego Księgowego (lub osobę upoważnioną) dowodu księgowego do zapłaty.


	Zatwierdzenie do zapłaty dowodu księgowego
	data i czytelny podpis zatwierdzający do zapłaty dowodu księgowego przez przedstawiciela Zarządu Wykonawcy/ Patrona lub przez osobę upoważnioną do tej czynności.



