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1. Definicje

e Doradcy — osoby wyznaczone przez Centrum PISOP do udzielania informacji o
konkursie i konsultacji projektéw na warunkach okreslonych w Regulaminie. Opinie
doradcy petnig jedynie role konsultacyjng i nie decydujg o przyznanym
dofinansowaniu.

e Generator — narzedzie umozliwiajgce przygotowanie i przestanie wypetnionych
formularzy ofert i sprawozdan w wersji elektronicznej, dostepne na stronie
www.pisop.org.pl.

e Karta Oceny Formalnej — formularz zaprezentowany w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu,
w oparciu o ktéry Operator dokonuje oceny formalnej Oferty.

e Karta Oceny Merytorycznej — formularz zaprezentowany w Zatgczniku nr 2 do
Regulaminu, w oparciu o ktéry Komisja Oceny Ofert dokonuje oceny merytorycznej
Projektu.

¢ Komisja Oceny Ofert — zesp6t ekspertéw, posiadajgcych niezbedng wiedze
i kwalifikacje, odpowiedzialny za dokonanie oceny merytorycznej Ofert na warunkach
okre$lonych w Regulaminie.

e Konkurs — dziatania zmierzajgce do wytonienia najlepszych Ofert, ktére otrzymaja
Mikrodotacje w ramach konkursu Mikrodotacje na rozwdj poznanskich NGO — 2026 r.

e Lista Rankingowa — wykaz Ofert uszeregowanych wedtug liczby zdobytych punktow,
wraz ze wskazaniem Ofert zakwalifikowanych do otrzymania Mikrodotaciji,
sporzadzany przez Operatora.

e Mikrodotacja — dofinansowanie dla projektéw spotecznych, przyznawane w ramach
Konkursu i na warunkach okre$lonych w Regulaminie.

e Oferent — organizacja uprawniona do ztozenia projektu w konkursie na warunkach
okreslonych w Regulaminie.

e Oferta — wypetniony przez Oferenta za posrednictwem Generatora formularz wniosku
o dofinansowanie, na warunkach okreslonych w Regulaminie.

e Operator — Centrum PISOP! odpowiedzialne za przeprowadzenie Konkursu
Mikrodotacje na rozwéj poznanskich NGO
Operator informuje o konkursie, prowadzi nabér ofert, wytania projekty do
dofinansowania, przekazuje dofinansowanie, zapewnia wsparcie dla oferentéw w
realizacji i rozliczeniu mikrodotacji, przyjmuje sprawozdania itp.

e Projekt — ztozony przez Oferenta w formie Oferty, w odpowiedzi na Konkurs, plan
dziatan ujety w ramy czasowe i finansowe, pozwalajgcy na osiggniecie zaktadanej
zmiany.

e Regulamin — niniejszy regulamin.

e Sfera Pozytku Publicznego — dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktorej mowa w art.

4 UDPPW.

e UDPPW — ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie.

1 Stowarzyszenie Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich PISOP z siedzibg w Lesznie (ul.
Stowianska 59, 64-100 Leszno), posiadajgce NIP: 6972053010, REGON: 411184520, zarejestrowane w
rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000073867, ktdrego
dokumentacja przechowywana jest przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu.
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¢ Umowa Dofinansowania — umowa, stanowigca podstawe przyznania Mikrodotacji
i realizacji Projektu, zawierana pomiedzy Centrum PISOP a Realizatorem, na
podstawie Listy Rankingowej Ofert zakwalifikowanych do otrzymania Mikrodotaciji.

Regulamin okresla zasady przyznawania wsparcia finansowego na realizacje projektow przez
Organizacje Pozarzgdowe.
Wsparcie moze zostac przyznane wytqcznie w ramach Konkursu.

Postanowienia Regulaminu majg na celu zapewnienie jawnosci i uczciwej konkurencji przy
wyborze Projektow, ktorym zostanie przyznana Mikrodotacja.
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2. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o przyznanie mikrodotacji

O przyznanie Mikrodotacji w ramach Konkursu moga ubiegaé sie:

Organizacje Pozarzgdowe — o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 UDPPW, m.in. stowarzyszenia
(w tym stowarzyszenia zwykte) oraz jednostki terenowe stowarzyszen posiadajgce
osobowos¢ prawng, zwigzki stowarzyszen, fundacje, kétka rolnicze, cechy rzemieslnicze, izby
rzemieslnicze, izby gospodarcze, samorzady gospodarcze i wspdlnoty mieszkaniowe; osoby
prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdw o stosunku Paistwa do
Ko$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Parstwa do innych kosciotow

i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego; stowarzyszenia
jednostek samorzadu terytorialnego; spotdzielnie socjalne; spotki akcyjne i spotki

z ograniczong odpowiedzialnoscia, ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do
podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikdw, ktére sg zarejestrowane

na terenie Miasta Poznania i/lub dziatajg na rzecz Miasta Poznania.

Kazdy Oferent moze ztozy¢é maksymalnie jedng Oferte w ramach Konkursu i otrzyma¢ tylko
jedno dofinansowanie.

W przypadku ztozenia wiecej niz 1 oferty, tylko ztozona z wcze$niejszym numerem zostaje
poddana ocenie, pozostate zostajg odrzucone i s3 ocenione negatywnie pod wzgledem
formalnym.

Jezeli Organizacja Pozarzagdowa ma oddziaty terenowe posiadajgce osobowos¢ prawng, to

kazdy z tych oddziatéw terenowych moze ztozy¢ w ramach Konkursu jedng Oferte, niezaleznie
od jednostki macierzyste;.

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania Ofert w ramach Konkursu s3:

e Oferenci, ktérych z Pracownikiem Operatora taczy? zwigzek matzenski, stosunek
pokrewienstwa i powinowactwa do drugiego stopnia; stosunek pracy lub stosunek
cywilnoprawny (umowa o dzieto, umowa zlecenie lub/i kontrakt menadzerski),
cztonkostwo w organach zarzadzajgcych i nadzorczych organizacji aplikujace;j,

e oddziaty terenowe organizacji nieposiadajgce osobowosci prawnej,

e podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 UDPPW.

2 Weryfikowane na podstawie o$wiadczenia w formularzu wniosku. Wykaz doradcéw na www.pisop.org.pl
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3. Cel konkursu, zatozenia dofinansowania inicjatyw, rezultaty

Celem konkursu pn. Mikrodotacje na rozwdj poznanskich NGO jest rozwdj instytucjonalny i wzmocnienie strategiczne organizacji
pozarzgdowych dziatajgcych na terenie Poznania.

e Wypetniajgc oferte w generatorze Oferent zobowigzany jest wskazaé, ktdry z obszaréw rozwoju® organizacji bedzie uwzgledniat projekt.
A. Rozwdj i doskonalenie organizacji
B. Zarzadzanie zespotem
C. Zarzadzanie Finansami
D. Komunikowanie
E. Inne.

Oferent zobowigzany jest wykaza¢ od 1 (wymagane minimum) do 5 obszaréw.

e \Wypetniajgc oferte w generatorze Oferent zobowigzany jest wskaza¢ od 3- 5 rezultatéw, z wykorzystaniem zaproponowanego katalogu
rezultatéw i sposobdéw ich monitorowania.

e Katalog dziatan w projekcie nie jest katalogiem zamknietym. Nie ma tez ograniczenia co do liczby dziatan projektowych. Dziatania muszg
by¢ zgodne z potrzebami rozwojowymi organizacji.

Rozwdj instytucjonalny i wzmocnienie strategiczne organizacji pozarzagdowych — inspiracja do dziatan
Ponizsza tabela zawiera propozycje dziatan w projekcie w odniesieniu do ww. obszaréw rozwoju organizacji wraz z podaniem katalogu
rezultatéw i sposobem ich monitorowania.

3 Obszary rozwoju organizacji okre$lone zostaty na podstawie Modelu zarzadzania organizacja pozarzadowa BINGO. Wiecej informacji: https://pisop.org.pl/jak-zarzadzac-
organizacja
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Obszary do rozwoju

Proponowane dziatania*

Nazwa rezultatu

Wskaznik rezultatu i sposéb
monitorowania

Zrédto wiedzy

A. ROZWOJ |
DOSKONALENIE
DZIAtAN
ORGANIZACII
poprzez:

szkolenia, spotkania,
doradztwo

Wypracowanie 2-4 letniej strategii
rozwoju organizacji/planu rozwoju
organizacji

Spisana strategia rozwo-
ju/plan rozwoju organizacji
(1 Dokument)

BINGO, s.40,
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172

oraz zatgcznik nr 4 do Regulaminu

konkursu

wywiady indywidualne
i grupowe, ankiety, badanie
dokumentodw, analiza SWOT

Przeprowadzenie badania potrzeb
i/lub ewaluacji dziatan organizaciji,
uwzgledniajgc min. 2 metody

Raport z badania potrzeb
i/lub ewaluacji (1 Dokument)

https://pisop.org.pl/jak-
zaplanowac-i-przeprowadzic-
ewaluacje-w-organizacji-

spotkania, doradztwo

badawcze pozarzadowej
Stworzenie lub udoskonalenie Schemat struktury
struktury organizacyjnej w organizacyjnej wraz z BINGO, s.59,

organizacji

podziatem zadan i zakresami
odpowiedzialnosci (1
Dokument)

https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172

B. WZMOCNIENIE
ZESPOtU poprzez:

szkolenia, spotkania, doradztwo

Wypracowanie 2-4 letniej strategii
rozwoju zespotu/ planu rozwoju
zespotu w organizacji (m.in. na rzecz
rozwoju kompetencji, motywacji do
dziatania)

Spisana strategia/plan
rozwoju zespotu organizacji
(1 Dokument)

BINGO, S. 95,
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172

szkolenia, spotkania, doradztwo,
coaching

Zwiekszenie kompetencji
pracownikéw/cztonkéw/dziataczy/
wolontariuszy organizacji

Wykaz nabytych kompetenc;ji
(Opis w sprawozdaniu — 1
wykaz)

BINGO S. 115
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172
oraz https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/mapa-koordynacji-
25142

spotkania, wyjazdy integracyjne
zespotu

Integracja pracownikéw/cztonkéw/
dziataczy organizacji

Podsumowanie
spotkania/wyjazdu (1 Opis w
sprawozdaniu)

BINGO s. 101,
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172
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spotkania, doradztwo,
mentoring

Wypracowanie profili
kompetencyjno-
charakterologicznych dla
kluczowych stanowisk/funkcji w
organizacji

Opis profili kompetencyjno-
charakterologicznych (1 Opis
w sprawozdaniu)

BINGO S. 131
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172
oraz https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/mapa-koordynacji-
25142

szkolenia, spotkania, doradztwo,
coaching

Rozwdj wolontariatu w organizacji

Opis wdrozenia
narzedziownika wolontariatu
/ spisana strategia rozwoju
wolontariatu (1 Dokument)

BINGO s. 150,
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172 oraz
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/narzedziownik-
wolontariatu-25140

C. ZARZADZANIE

FINANSAMI poprzez:

szkolenia, spotkania, doradztwo

Wypracowanie 2-4 letniej strategii
finansowej organizacji

Spisana strategia finansowa
organizacji (1 Dokument)

BINGO, S. 174,
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172

szkolenia, spotkania, doradztwo

Wypracowanie planu
fundraisingowego na min. 1 rok

Spisany plan fundraisingowy
(1 Dokument)

https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/pozyskiwanie-srodkow

szkolenia, spotkania, doradztwo

Wypracowanie budzetu rocznego
organizacji na 2027 rok

Opracowany budzet
organizacji na 2027 rok (1
Dokument)

BINGO, S. 175,
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172

szkolenia, spotkania, doradztwo

Wypracowanie zasad prowadzenia
dziatalnosci odptatne;j

Wypracowany zakres ustug,
Uchwata o rozpoczeciu
prowadzenia dziatalnosci
odptatnej (1 Dokument)

https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/dzialalnosc-odplatna-
25213

D. KOMUNIKOWANIE

poprzez:

szkolenia, spotkania, doradztwo

Wypracowanie 2-4 letniej strategii
komunikacji (wewnetrzna, ze-
wnetrzna, relacje z mediami, z part-
nerami)

Spisana strategia
komunikacji organizacji (1
Dokument)

BINGO, S. 191,
https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172

opracowanie wzorow

Wzmocnienie wizerunku organizacji

Opis wdrozonej zmiany

BINGO, s. 195
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identyfikacji wizualnej,
produkcja materiatéw
promocyjnych, zaprojektowanie
strony www, rozwéj konta w
mediach spotecznosciowych (z
mozliwoscig wykupienia
reklamy)

dzieki zastosowanemu
rozwigzaniu (1 Opis w
sprawozdaniu)

https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/model-bingo-25172

E. INNE poprzez:

czesciowe sfinansowanie
kosztéw osobowych zwigzanych
z obstugg ksiegowq, wsparciem
prawnym lub informatycznym na
rzecz organizacji

Podniesienie jakosci zarzadzania
organizacja

Opis wdrozonej zmiany
dzieki zastosowanemu
rozwigzaniu (1 Opis w
sprawozdaniu)

zakup sprzetu biurowego,
zwigzanego ze specyfikg dziatan
organizacji, adaptacja lokalu,
zakup oprogramowania
komputerowego

Podniesienie technicznych
standarddéw dziatania organizacji

Opis wdrozonej zmiany
dzieki zastosowanemu
rozwigzaniu (1 Opis w
sprawozdaniu)

szkolenia, spotkania, doradztwo

Wypracowanie rozwigzan w
obszarze zapewnienia zwiekszania
dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami

Spisane procedury wraz z
harmonogramem wdrozenia
(1 Dokument)

https://pisop.org.pl/bank-
rozwiazan/bank-wiedzy-
dostepnosc

doradztwo

Wypracowanie regulaminéw
wewnetrznych tj. regulamin pracy,
wynagradzania, przetwarzania
danych osobowych

Wypracowany regulamin (1
Dokument)

Wdrozenie zmian w organizacji
pozarzadowej (Wykaz zmian/opis
wdrozonych zmiany)

Opis wdrozonych zmian (1
Opis w sprawozdaniu)

* Katalog dziatan nie jest katalogiem zamknietym, proponowane w tabeli dziatania nie sg obligatoryjne; stanowig jedynie zrédto inspiracji dla

Oferenta.

Projekt sfinansowano ze srodkéw budzetowych

Miasta Poznania

POZnan



https://pisop.org.pl/bank-rozwiazan/model-bingo-25172
https://pisop.org.pl/bank-rozwiazan/model-bingo-25172
https://pisop.org.pl/bank-rozwiazan/bank-wiedzy-dostepnosc
https://pisop.org.pl/bank-rozwiazan/bank-wiedzy-dostepnosc
https://pisop.org.pl/bank-rozwiazan/bank-wiedzy-dostepnosc

POZNANSKIE
CENTRUM NGO

Projekt moze uwzglednia¢ zakup sprzetu/oprogramowania/adaptacje lokalu - nie moga
one jednak stanowic jedynego i gldwnego dziatania w projekcie.

Mikrodotacja moze by¢ przeznaczona jedynie na dziatania statutowe organizacji (mieszczace
sie w zakresie dziatalnosci statutowej nieodptatnej). Tym samym, srodki nie moga by¢
przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu art. 9 UDPPW.

Konkurs nie zaktada mozliwosci pobierania optat od adresatéw zadania.

4. Koszty kwalifikowalne

Mikrodotacja moze pokrywaé wydatki, ktore s3:

niezbedne dla realizacji Projektu tj. sg spdjne z zaplanowanymi dziataniami,
b. racjonalne i efektywne tj. uwzgledniajg stawki rynkowe,

c. faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu,

d. udokumentowane np. stwierdzone faktura, rachunkiem, umowsg,

e

f

Q

przewidziane w budzecie Projektu,
wydatkowane zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych tj.: w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
v’ uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
v" optymalnego doboru metod i sSrodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,
v' w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
v" w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeséniej zaciggnietych zobowigzan,
g. zgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

PRZYKLADOWE KOSZTY KWALIFIKOWALNE W RAMACH PROJEKTU

koszty bezposrednie

koszty osobowe merytoryczne, np. zatrudnienia treneréw, ekspertdw, doradcéw specjalistycznych, prawnikéw

koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich odbiorcédw Projektu np. koszty szkolen, spotkan, materiatéw

koszty dziatan promocyjnych projektu np. w mediach spotecznosciowych, grafiki, filmiki, podcasty, wydruk wi-
zytéwek

koszty zwigzane z zakupem sprzetu, oprogramowania, drobnych remontow itp. (max 75% wnioskowanej kwoty
mikrodotacji)

koszty zwigzane z dofinansowaniem kosztéw statych funkcjonowania organizacji tj. ksiegowos¢, koszty biura,
inne koszty administracyjne (max 75% wnioskowanej kwoty mikrodotaciji)

koszty posrednie, administracyjne

koszty obstugi administracyjnej Projektu to wytgcznie: koszty koordynacji/ ksiegowosci/optaty za przele-
wy/koszty biura/materiaty biurowe w wysokosci nieprzekraczajgcej 500,00 zt/projekt.

Dopuszczalne jest ponoszenie wydatkdw poza granicami Polski, jednakze zadania powinny
by¢ realizowane na terenie Polski.
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Srodki Mikrodotacji moga by¢ wydatkowane wytacznie w okresie realizacji projektu
wskazanym w formularzu oferty, jednak mieszczgcym sie w terminie 03.08.2026 r. -
15.11.2026 .

Bezwzglednie zakazane jest podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach realizowanego
Projektu, tj. catkowite lub czesciowe zrefundowanie danego wydatku dwa razy ze $rodkow
publicznych (zaréwno krajowych jak i wspdlnotowych).

Jezeli podatek od towardw i ustug (VAT) NIE moze zostac przez Oferenta odliczony w oparciu

o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug; wszelkie koszty ujete w
budzecie Projektu sg kosztami brutto.

5. Koszty niekwalifikowalne

KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE W RAMACH PROJEKTU

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony - aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy
bada¢ mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej

zakup Srodkow trwatych

amortyzacja

leasing

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan

koszty kar i grzywien

koszty procesow sgdowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym)

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0séb zajmujacych sie realizacjg za-
dania

zakup napojéw alkoholowych

podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spo-
teczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie

o niekaralnosci

optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztéw zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej

koszty wyjazdow stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy cywilno-
prawnej,
chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrdézy stuzbowych

koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez Oferenta

koszty obstugi administracyjnej Projektu powyzej limitéw wskazanych Regulaminie Konkursu
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6. Wysokos$¢ mikrodotacji i wktad wtasny

a. Wartos¢ jednostkowej Mikrodotacji nie moze przekracza¢ kwoty 5000,00 zt (stownie:
piec tysiecy ztotych).
b. Wkiad wtasny nie jest wymagany!
Konkurs zaktada udzielenie co najmniej 10 (stownie: dziesieciu) Mikrodotacji.
d. Maksymalna pula srodkéw finansowych do rozdysponowania w ramach Konkursu
w formie Mikrodotacji wynosi 50.000,00 zt (stownie: piec¢dziesiat tysiecy ztotych).
e. Srodki na Mikrodotacje pochodzg ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.

o

7. Wazne terminy

a. Projekty w ramach Konkursu mogg by¢ realizowane najwczesniej od 03.08.2026r., a
ich realizacja musi zakonczy¢ sie najpdzniej do 15.11.2026 r.

b. Nieprzekraczalny termin rozliczenia Mikrodotacji to 7 dni od dnia zakoriczenia
realizacji projektu.

8. Nabodr i zasady sktadania ofert w ramach konkursu

a. Nabodr Ofert prowadzony jest w okresie od 16.06.2026 r. do 16.07.2026 r.

b. Operator ogtasza informacje o naborze Ofert co najmniej na swojej stronie
internetowej - www.pisop.org.pl;

c. Oferenci w ramach Konkursu sktadajg Oferty wytgcznie za pomoca formularza
znajdujacego sie w Generatorze.

d. Po wypetnieniu catej Oferty w Generatorze oraz ztozeniu (za pomocg przycisku ,zt6z
oferte” w Generatorze), system zapisuje Oferte w bazie danych, a Oferent otrzymuje
mozliwos¢ jej wydrukowania. Ztozona Oferta automatycznie otrzymuje numer, na
ktory Oferent moze sie powotywaé podczas catego procesu wspotpracy z Operatorem.

e. Kazdy Oferent, ktdry wypetni i ztozy oferte w Generatorze, otrzyma na adres e-mail,
ktory podat przy logowaniu do Generatora, informacje zawierajgcg potwierdzenie jej
ztozenia. W przypadku nie otrzymania takiej informacji w ciggu 5 dni od dnia ztozenia
Oferty, nalezy pilnie skontaktowac sie z Centrum PISOP.

f.  Wersja elektroniczna Oferty, o ktérej mowa w ust. 10.3 powyzej musi zostaé wystana
za posrednictwem generatora do 16.07.2026 r. do godziny 15.00.

UWAGA!

Od momentu ztozenia Oferty do podpisania Umowy wymagana jest WYLACZNIE WERSJA
ELEKTRONICZNA!

NA ETAPIE SKLADANIA OFERTY NIE ZAtACZA SIE ZADNYCH ZAtACZNIKOW!

9. Zasady wyboru ofert do dofinansowania

a. Oferta w wersji elektronicznej bedzie podlegata ocenie formalnej i merytorycznej
prowadzonej za pomocg Generatora online, na zasadach okreslonych w Regulaminie.
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b. Oferty bedg wybierane na podstawie oceny prowadzonej w dwdch etapach: oceny

formalnej i oceny merytorycznej.

Ocena formalna jest prowadzona na podstawie Karty Oceny Formalnej (zatgcznik nr 1).

d. Ocena merytoryczna jest prowadzona przez Komisje Oceny Projektéw na podstawie
Karty Oceny Merytorycznej (zatgcznik nr 2).

e. Oferta jest dopuszczana do oceny merytorycznej pod warunkiem pozytywnej oceny
formalnej.

f. W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej zostanie dostrzezone, ze Oferta nie
spetnia kryteriéw formalnych (uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny
formalnej) — Oferta trafi ponownie do oceny formalnej.

g. Oferty oraz wszelkie inne dokumenty ztozone przed wskazanymi w Konkursie
terminami rozpoczecia naboru Ofert lub zakoriczenia naboru Ofert zostang
pozostawione bez rozpoznania.

o

10. Ocena formalna ofert

a. W ramach oceny formalnej uwzgledniane sg nastepujace kryteria formalne:
e Oferta jest ztozona przez uprawnionego Oferenta,
e Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w Regulaminie,
e Oferta zostata ztozona na udostepnionym formularzu za posrednictwem
Generatora,
e Projekt skierowany jest do organizacji pozarzagdowej zarejestrowanej na
terenie Miasta Poznania lub dziatajgcej na rzecz Miasta Poznania.

b. W terminie nie dtuzszym niz pie¢ dni roboczych od dnia dokonania oceny formalnej,
Operator zamieszcza na stronie www.pisop.org.pl wyniki oceny formalnej.

c. Zzastrzezeniem ust. 5 ponizej, Centrum PISOP dopuszcza mozliwos¢ jednokrotnej
poprawy i/lub uzupetnienia Oferty lub ztozenia wyjasnien, w terminie 3 dni
kalendarzowych od dnia wystania w tym zakresie informacji za posrednictwem poczty
elektronicznej. Brak poprawy, uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien do Oferty we
wskazanym terminie skutkowaé bedzie odrzuceniem Oferty i niedopuszczeniem jej
do oceny merytoryczne;.

d. Poprawa Oferty oznacza ponowne ztozenie poprawionego egzemplarza Oferty za
posrednictwem Generatora.

e. W przypadku gdy Operator stwierdzi niezgodnosc¢ ze stanem faktycznym o$wiadczen
Oferenta, Oferta podlega odrzuceniu bez mozliwosci dokonywania poprawek lub
uzupetnien, a takze prawa do ztozenia wyjasnien.

f. Oferta, ktdra zostata pozytywnie oceniona w ramach oceny formalnej zostaje
przekazana do oceny merytorycznej.

11. Ocena merytoryczna ofert

a. Oceny merytorycznej Ofert, za posrednictwem generatora online, dokonuje powotana
przez Operatora Komisja Oceny Ofert. Przewodniczgcy/a Komisji Oceny Ofert jest
odpowiedzialny/a za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci jej prac.
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b. W sktad Komisji Oceny Ofert wejdzie zesp6t pracowniczy Operatora oraz co najmniej
jedna osoba reprezentujgca Urzad Miasta Poznania. Operator zastrzega sobie réwniez
prawo do powotania w sktad Komisji innych wskazanych przez siebie oséb.

c. Cztonkowie/cztonkinie Komisji Oceny Projektéw sg zobowigzani podpisac deklaracje
o bezstronnosci i niezaleznosci®.

d. Centrum PISOP zapewnia, ze do pracy w Komisji Oceny Ofert powotane zostang osoby
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, pozwalajgce na wtasciwag
ocene Ofert.

e. Wszyscy cztonkowie/wszystkie cztonkinie Komisji Oceny Ofert nie mogg by¢ zwigzani z
Oferentami, ktérzy ztozyli Oferte, stosunkiem osobistym lub stuzbowym takiego
rodzaju, ktory mogtby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych
Czynnosci.

f. W przypadku ofert ocenianych przez dwdch ekspertédw i réznicy w ocenie powyzej 5
punktéw, Oferta przekazywana jest do oceny trzeciego eksperta. Ocena trzeciego
eksperta jest wigzaca.

g. W ramach oceny merytorycznej brane sg pod uwage:

KRYTERIA MERYTORYCZNE:

a) DIAGNOZA DEFICYTOW | POTRZEB ORGANIZACJI W KONTEKSCIE WYBRANYCH
OBSZAROW ROZWOJOWYCH

Okreslenie obecnej sytuacji, deficytow/ograniczen i uzasadnienie potrzeb Oferenta w zakresie
rozwoju instytucjonalnego i zapewnienia stabilnego rozwoju jego organizacji — 6 pkt.

b) DZIAtANIA

Spdjnosc i adekwatnos¢ dziatan w stosunku do okreslonych deficytéw rozwojowych oraz ich
znaczenie w kontekscie zapewnienia diugotrwatej stabilnosci organizacji. - 5 pkt.

Stopien mozliwosci realizacji dziatan, uwzgledniajac m.in. harmonogram, zaangazowane
zasoby, doswiadczenie — 3 pkt.

c) REZULTATY
Realnos¢ rezultatow — 3 pkt.

Wptyw rezultatéw na zapewnienie stabilnosci/wzmocnienie instytucjonalne Oferenta — 5 pkt.

4 Cztonkowie Komisji Oceny Ofert nie biorg osobistego udziatu w przygotowaniu, konsultowaniu ocenianej
oferty. Z Oferentem nie taczy i nie tgczyt ich zwigzek matzenski, stosunek pokrewieristwa i powinowactwa do
drugiego stopnia, nie sg i nie byli zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, nie sg i w okresie roku
poprzedzajgcego dzien zakonczenia naboru ofert zwigzani stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym,
nie sg cztonkiem organdéw zarzadzajacych i nadzorczych.
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d) BUDZET

Spdjnosé wydatkow z planowanymi dziataniami — 3 pkt.

RAZEM: 25 pkt.

Kryterium strategiczne - 3 pkt.

Organizacje pozarzgdowe, ktére nie otrzymaty dofinansowania w poprzednich edycjach
konkursu mikrodotacji pn. Mikrodotacje na rozwdj poznanskich NGO (lata 2021-2025).

RAZEM: 28 pkt.

h. Nie ma mozliwosci odwotania sie od dokonywanych przez Komisje Oceny Ofert ocen
merytorycznych.

i. Komisja Oceny Ofert moze obnizy¢ kwote wnioskowanej Mikrodotacji.

j.  Komisja Oceny Ofert, na podstawie przyznanych w ramach oceny merytorycznej
punktow, ustala Liste Rankingowg, stanowigca liste Ofert uszeregowanych
w kolejnosci

k. od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw, oraz wskazaniem Ofert do otrzymania
Mikrodotacji, ktorg przekazuje Zarzagdowi Centrum PISOP.

I. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw o dofinansowaniu decyduje
Zarzad Centrum PISOP po analizie kart ekspertéw i ztozonych ofert.

m. Zarzad Centrum PISOP dokonuje ostatecznej decyzji o przyznaniu Mikrodotacji,
publikujac na stronie internetowej www.pisop.org.pl, Liste Rankingowa wraz ze
wskazaniem Ofert, ktdre otrzymajg Mikrodotacje.

n. Operator za pomocy Generatora udostepnia Oferentom karty oceny merytorycznej
ofert.

12. Wyptata mikrodotacji

a. Srodki finansowe w postaci Mikrodotacji wyptacane sg na podstawie Umowy
Dofinansowania i na warunkach w niej okreslonych. Srodki wyptacane sa w jednej
transzy na wskazany w Ofercie rachunek bankowy.

a. Umowa Dofinansowania jest podpisywana z Oferentami, ktérych Oferty
znalazty sie na Liscie Rankingowej, po dostarczeniu obligatoryjnych
zatacznikéw przez Oferenta w wersji papierowej oraz skorygowanej Oferty w
przypadku rekomendacji zmian przez Komisje Oceny Ofert lub Operatora.

b. Odmowa podpisania Umowy Dofinansowania, niepodpisanie Umowy Dofinansowania
albo brak pisemnej deklaracji dotyczgcej zamiaru podpisania Umowy Dofinansowania
przez Oferenta pomimo uptywu 20 dni od opublikowania Listy Rankingowej na stronie
internetowej — www.pisop.org.pl traktowane jest jako rezygnacja Oferenta
z uzyskania Mikrodotac;ji.

c. Srodki niewykorzystane na skutek niepodpisania uméw Operator przeznacza na
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dofinansowanie kolejnej Oferty z Listy Rankingowej, spetniajacej kryterium punktowe.
W przypadku réwnej liczby punktéw wyboru dokonuje Operator.

13. Zataczniki

a. Zatgczniki wraz z Ofertg muszg zosta¢ dostarczone w wersji drukowanej do Centrum
PISOP ul. Chwaliszewo 75, 61-104 Poznan w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
informacji o dofinansowaniu projektu.

b. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie:

i. Organizacja Pozarzadowa zatacza obligatoryjnie:

b. wydrukowany i podpisany egzemplarz Oferty (tozsamy z przestang wersjg
elektroniczng/skorygowang zgodnie z uwagami Komisji Oceny Ofert)

c. dokument potwierdzajacy status prawny organizacji i umocowanie 0sob jg
reprezentujgcych - jezeli nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce
Podmiotow Krajowego Rejestru Sgdowego, w tym:

i. Stowarzyszenia Zwykte zatgczaja:
1. regulamin stowarzyszenia
2. kopie zaswiadczenia o wpisie do nowej ewidenc;ji®.
ii. Spotki Akcyjne, Spoétki z 0.0, Kluby Sportowe bedace spétkami,
zatgczaja:
1. statut / umowe spotki
2. informacje dotyczacg struktury udziatow, z ktorej wynika jaka
cze$¢ udziatéw znajduje sie w posiadaniu podmiotéw
panstwowych lub samorzadowych.

c. Oferta wraz z zatgcznikami (z wyjatkiem dokumentéw urzedowych oraz
podpisywanych przez inne podmioty) musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w sprawach majgtkowych w imieniu organizacji.

d. Wszelkie kopie wskazanych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osoby wskazane do reprezentacji wraz z aktualng datg oraz
czytelnymi podpisami.

e. W przypadku stwierdzenia, iz oSwiadczenia Oferentéw, ktérych projekt zostat
przeznaczony do dofinansowania sg niezgodne ze stanem faktycznym, umowa
dofinansowania Projektu nie zostanie podpisana.

14. Informacje o konkursie

Dodatkowe informacje na temat konkursu mozna uzyskac¢ na stronie internetowej
wWwWw.pisop.org.pl

Potencjalni Oferenci mogg skonsultowa¢ Projekt z doradcami od poniedziatku do pigtku, w
godzinach 9:00 — 15:00:

e Anna Lewandowska pod numerem 534 205 699 lub
anna.lewandowska@pisop.org.pl

e Piotr Kotlarek pod numerem 534 205 699 lub piotr.kotkarek@pisop.org.pl

5 Zgodnie przepisami ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach
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e Monika Wieczorek pod numerem 534 205 699 lub
monika.wieczorek@ pisop.org.pl

15. Postanowienia koncowe

a. Oferenci zobowigzani sg do umieszczania na materiatach, sprzetach i wyposazeniu
zakupionym ze $rodkow mikrodotacji informacji o finansowaniu Projektu, zgodnie z
zapisami Umowy Dofinansowania.

b. Przy dokonywaniu zakupéw rekomendowane jest uwzglednianie w zakupach
aspektéw srodowiskowych.

c. Podmiot wnioskujacy o przyznanie srodkéw publicznych na realizacje
wyodrebnionego zadania powinien przedstawi¢ oferte wykonania zadania zgodnie z
zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgcg wykonanie zadania w sposéb efektywny,
oszczedny i terminowy.

d. Realizowane dziatania muszg uwzglednia¢ dziatania stuzgce zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegblnymi potrzebami.

e. Operator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie,
wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian przepisOw prawa.

f. Wprowadzone zmiany nie beda dotyczyty Oferentéw, ktdrzy ztozyli Oferty w ramach
Konkursu przed wprowadzeniem zmian.

g. Operator zastrzega sobie mozliwos$¢ zawieszenia, jak i uniewaznienia Konkursu na
kazdym z jego etapdw.

h. O wszelkich zmianach dotyczgcych zasad i warunkéw udzielania Mikrodotacji
Operator informuje Oferentdéw za posrednictwem strony internetowej -
www.pisop.org.pl.

i. W przypadku powstania sporu na tle stosowania postanowien Regulaminu lub
realizacji Umowy Dofinansowania, Operator i Oferenci bedg starali sie rozwigza¢ go
polubownie, a w przypadku braku porozumienia wtasciwym do jego rozstrzygniecia
bedzie sad wedtug wtasciwosci ogdlnej.

j. Oferenci zobowigzani sg do udzielania instytucjom zaangazowanym w realizacje
Projektu niezbednych informacji dla celéw monitoringu i kontroli realizacji projektu

a. przez wiasciwe instytucje.

k. Szczegétowe zasady rozliczenia dotacji oraz ztozenia sprawozdania koficowego zostang
okreslone w Umowie Dofinasowania.

I. W przypadku niewykorzystania w danym naborze Ofert puli Srodkdéw przeznaczonych
na Mikrodotacje, Centrum PISOP zastrzega sobie mozliwos¢ ogtoszenia naboru
uzupetniajgcego.

m. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzagd Centrum PISOP t;.
16.06.2026 .

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — wzér Karty Oceny Formalnej;
Zatacznik nr 2 — wzér Karty Oceny Merytorycznej;
Zatacznik nr 3 — wytyczne nt. tworzenia projektu;
Zatgcznik nr 4 — schemat pracy nad strategig rozwoju.

Projekt sfinansowano ze srodkéw budzetowych

K
Miasta Poznania Poznan
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