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REGULAMIN PRACY KOMISJI OCENY OFERT
KONKURSU pn. Mikrodotacje na rozwdj poznanskich NGO — 2026 r.

ZASADY OGOLNE

Komisja Oceny Ofert stanowi niezalezne ciato w systemie oceny.

Komisja Oceny Ofert zostaje powotana przez Operatora w celu oceny merytorycznej ofert
ztozonych w odpowiedzi na Konkurs: Mikrodotacje na rozwdj poznanskich NGO — 2026 r.

. W sktad Komisji Oceny Ofert wejdzie zesp6t pracowniczy Operatora oraz co najmniej jedna

osoba reprezentujgca Urzgd Miasta Poznania. Operator zastrzega sobie rowniez prawo do
powotania w sktad Komisji innych wskazanych przez siebie osdb.

. Centrum PISOP zapewnia, ze do pracy w Komisji Oceny Ofert powotane zostang osoby po-
siadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, pozwalajgce na wtasciwg ocene Ofert.

. Wszyscy cztonkowie Komisji Oceny Ofert, biorgcy udziat w ocenie, podpisujg deklaracje bez-
stronnosci i poufnosci.

. Cztonkowie Komisji Oceny Ofert sg odpowiedzialni za jako$¢ podejmowanych decyzji, czyli

rzetelng i bezstronng ocene, dokonang na podstawie wszystkich aspektow, przedstawionych
podczas oceny merytorycznej.

. Wszyscy cztonkowie Komisji Oceny Ofert nie moga by¢ zwigzani z Oferentami, ktérzy ztozyli

Oferte, stosunkiem osobistym lub stuzbowym takiego rodzaju, ktéry moégtby wywota¢ wat-
pliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
Przedmiotem oceny merytorycznej sg oferty spetniajace kryteria formalne.

. W przypadku, gdy ekspert dostrzeze, ze oferta nie spetnia kryteridw formalnych,

a uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formalnej, oferta trafia ponownie do
oceny formalnej. Ekspert odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej i dokonuje da-
lej petnej oceny oferty pod wzgledem merytorycznym.

OCENA FORMALNA

. Ocena formalna dokonywana jest przez osoby wyznaczone do oceny formalnej przez Opera-

tora w generatorze.
. Oferta oceniana jest na podstawie karty oceny formalnej dostepnej w generatorze/online.

3. Oceniona pozytywnie oferta, spetniajgca kryteria formalne, zostaje przekazana do oceny

merytoryczne;j.

. Oceniona negatywnie oferta, niespetniajgca kryteriow formalnych, zostaje odrzucona i nie

jest poddawana ocenie merytorycznej

. Oferta zawierajgca btedy (wskazane w Regulaminie Konkursu), moze zosta¢ skierowana do
jednokrotnego uzupetnienia i wyjasnienia istniejgcych btedéw w terminie 3 dni kalenda-
rzowych od dnia wystania w tym zakresie informacji za posrednictwem poczty elektronicz-
nej.

Brak poprawy, uzupetnienia lub ztozenia wyjasnienn do Oferty we wskazanym terminie skut-
kowa¢ bedzie odrzuceniem Oferty i niedopuszczeniem jej do oceny merytoryczne;.

Poprawa Oferty oznacza ponowne ztozenie poprawionego egzemplarza Oferty za posrednic-
twem Generatora.
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8. W przypadku gdy Operator stwierdzi niezgodnos¢ ze stanem faktycznym oswiadczen Ofe-
renta, Oferta podlega odrzuceniu bez mozliwosci dokonywania poprawek lub uzupetnien, a
takze prawa do ztozenia wyjasnien.

9. Oferta, ktéra zostata pozytywnie oceniona w ramach oceny formalnej zostaje przekazana do
oceny merytoryczne;j.

OCENA MERYTORYCZNA
1. Ekspert zobowigzuje sie dokona¢ oceny osobiscie, profesjonalnie, z nalezytg starannoscia.

2. Ocena ofert dokonywana jest przy wykorzystaniu Karty Oceny Merytorycznej, ktérej wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu Konkursu, dostepna na portalu pisop.org.pl.

3. W karcie oceny merytorycznej w kolumnie "Przyznane punkty" ekspert wpisuje, jakg ocene
przyznaje oraz uzasadnienia odjecie / przyznanie punktéw za poszczegdlne elementy oraz
wpisuje catosciowaq opinie na temat projektu.

4. Operator za pomocg Generatora / mailowo udostepnia karty oceny merytorycznej ofert na
zyczenie Oferentow.

5. Ekspert dokonuje oceny merytorycznej na podstawie tresci zawartych w ofercie.

6. Ekspert moze rekomendowaé przyznanie mikrodotacji w petnej lub niepetnej kwocie wnio-
skowanej przez Oferenta.

7. W przypadku ofert ocenianych przez dwéch ekspertdow i rdznicy w ocenie powyzej 5 punk-
tow, Oferta przekazywana jest do oceny trzeciego eksperta. Ocena trzeciego eksperta jest
wigzaca.

WYNIKI OCENY

1. Po zakoniczeniu oceny merytorycznej, wybrane bedg inicjatywy do dofinansowania,
zgodnie z przyznang punktacja, a wyniki zostang przedstawione w formie listy rankingowej,
zamieszczonej na stronie Operatora oraz przekazane informacji publicznej do publikacji
przez Operatora.

2. Operator przeznacza na dofinansowanie kolejnych Ofert z Listy Rankingowej, spetniajgcych

kryterium punktowe, pod wzgledem odpowiadania na zatozenia Konkursu.
3. Na stronie pisop.org.pl zamieszczone bedg oddzielnie listy oceny formalnej i oceny meryto-
rycznej
4. Lista rankingowa w podziale zawiera¢ bedzie nastepujgce informacje:
a. numer oferty;
b. nazwa Grupy nieformalnej;
c. tytut projektu;
d. przyznana kwota mikrodotac;ji.
5. Nie ma mozliwosci odwotania od ocen merytorycznych, na podstawie ktérych sporzadzona
zostaje lista ofert przeznaczonych do finansowania.

KONTAKT Z REALIZATOREM
1. Po ogtoszeniu listy rankingowej Operator kontaktuje sie mailowo i telefonicznie

z potencjalnymi Realizatorami.
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. W przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota finansowania bedzie rdini¢ sie od

przyznanej kwoty mikrodotacji, realizator przesyta zmodyfikowany budzet dostosowany do
uwag Komisji Oceny Ofert.

Nieztozenie poprawionego budzetu w terminie 3 dni roboczych, od wystanej prosby
mailowo i kontaktu telefonicznego przez Operatora, oznacza rezygnacje z ubiegania sie
o finansowanie realizacji mikrodotacji ze srodkéw konkursu.

Komisja Oceny Ofert moze obnizy¢ kwote wnioskowanej mikrodotacji, w przypadku
wskazania zbyt wysokich kwot (przekroczenia stawek i cen rynkowych) lub braku
uzasadnienia co do wskazanych kosztow.

Kwota mikrodotacji przyznana przez Operatora jest kwotg ostateczna.

W przypadku uwolnienia srodkéw, wynikajgcego z rezygnacji z realizacji zadania przez ofe-
renta, ktérego oferta zostata przeznaczona do finansowania, finansowanie otrzymuje kolej-
na oferta, zgodnie z przyznang punktacjg, ktéra odpowiada na zatozenia Konkursu Mikrodo-
tacji.

W przypadku rownej liczby punktow dofinansowanie otrzymuje oferta, ktdrego przyznana
kwota mikrograntéw jest blizsza kwocie uwolnionych s$rodkéw lub decyzjg Operatora
w przypadku takiej samej kwoty finansowania, oferta ktéra odpowiada na zatozenia
Konkursu Mikrodotacji (wyzsza ocena w pierwszym kryterium oceny w karcie oceny
merytorycznej).

W przypadku wcigz rdwnej punktacji decyzje podejmuje przedstawiciel Zarzgdu Operatora
po analizie ofert.
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Zataczniki:

1. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci.

DEKLARACJA POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI*

IMIE | NQZWISKO: w.ecveeeeieeeerietteeeste ettt et e en s

o

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem oceny
merytorycznej ofert ztozonych w odpowiedzi na Konkurs pn. Mikrodotacje na rozwdj
poznanskich NGO — 2026 .
Zobowiazuje sie:
a. do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
oceny i zgadzam sie, ze te informacje bedg uzyte do celéw przeprowadzenia
procedury oceny merytorycznej ztozonych ofert i wytonienia ofert do dofi-
nansowania,
b. nie zatrzymywa¢ jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informac;ji zwia-
zanych z ocenianymi ofertami,

c. do zachowania szczegdlnej ostroznosci, tak aby zadne informacje dotyczace
ocenianych ofert, nie zostaty udostepnione osobom trzecim.

Oswiadczam, ze nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do mojej bezstronnosci wzgledem ofert bedacych przedmiotem mojej oceny, w tym, ze:
nie bratem/tam osobistego udziatu w przygotowaniu, konsultowaniu,

z osobg przygotowujaca:

e nie faczy i nie tgczyt mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,

e nie jestem i nie bytem/tam zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

z Oferentami, ktérych oferty poddano mojej ocenie, nie jestem i w okresie roku poprzedza-
jacego dzien zakonczenia niniejszego naboru ofert nie bytem/tam:

e zwigzany/a stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym, w zwigzku z ktérym
taczytaby mnie lub nadal taczy wieZz osobista badZ majatkowa moggaca uzasadniac
watpliwosci braku bezstronnosci i obiektywizmu, w szczegdlnosci umowg o dzieto,
umowa zlecenie, kontraktem menadzerskim,

e cztonkiem organdw zarzadzajacych i nadzorczych.

W przypadku stwierdzenia istnienia jakichkolwiek okolicznosci mogacych budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci, w odniesieniu do ktérejkolwiek przedtozonej mi oferty do
oceny, zobowigzuje sie do niezwtocznego ich zgtoszenia Centrum PISOP oraz wytaczenia sie z
uczestnictwa w ocenie.

(miejscowosc) (czytelny podpis)

1 O$wiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen, zgodnie z

art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
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