
Załącznik nr 12 - Wzór sprawozdania

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PROJEKTU
MIKRODOTACJE DLA SENIORÓW 

Data złożenia sprawozdania

Dane identyfikacyjne
Nr oferty 

Tytuł projektu 
Nazwa grupy nieformalnej

Dane osoby wskazanej do kontaktu (w kwestiach merytorycznych –
opisowych sprawozdania)

Imię i nazwisko osoby wskazanej do kontaktu
Numer telefonu

Adres e-mail

Dane osoby nadzorująca finanse i rozliczenie Projektu
Imię i nazwisko osoby wskazanej do kontaktu

Numer telefonu
Adres e-mail

Sprawozdanie merytoryczne - informacja na temat zrealizowanych
działań w projekcie

Tytuł Projektu
Czas trwania projektu

Na ile udało się zrealizować założenia 
inicjatywy?

Kto ostatecznie był odbiorcą projektu? Proszę 
opisać grupę bezpośrednią i pośrednią 

odbiorców.
Jaka była ostateczna liczba odbiorców 

projektu?
 
DZIAŁANIA
Proszę opisać szczegółowo, co zostało zrealizowane w projekcie. 
Czy były jakieś trudności w realizacji?



Rezultaty
Nazwa rezultatu Wskaźnik

rezultatu
Planowany
poziom
osiągnięcia
rezultatów

Faktyczny
poziom
osiągnięcia
rezultatów

Sposób
monitorowania
rezultatów /
źródło
informacji o
osiągnięciu
wskaźnika

Co według Państwa jest największym
sukcesem Projektu? Proszę szczegółowo 
opisać.
Proszę opisać, kim byli wolontariusze i opisać 
ich zadania oraz wskazać ich liczbę

Sprawozdanie finansowe
Nazwa kosztu Kwota

założona w
projekcie

Numer
dokumentu
księgowego

Data
wystawienia
dokumentu

Data zapłaty
dokumentu

Kwota
sfinansowan
a w ramach
Projektu

Podsumowanie finansowe
Kwota mikrodotacji: 
Kwota faktycznie rozliczona: 
Pozostało: 

Uwagi/wyjaśnienia istotne dla prawidłowego 
rozliczenia i sprawozdania z Projektu:

Załączniki merytoryczne: 

2 - 5 zdjęć z realizacji Projektu (w celu ich
poźniejszego wykorzystania przez Operatora 
Konkursu w innych publikacjach promocyjnych

INFORMACJE DODATKOWE I OŚWIADCZENIA:

1. od daty zawarcia umowy finansowania nie zmienił się status prawny Wykonawcy.



2. wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.
3. działania projektowe nie zostały wykazane jako wkład własny w ramach innych projektów
sfinansowanych ze środków budżetowych Miasta Poznania.
4. wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu dokumentów finansowym zostały faktycznie
poniesione w okresie realizacji projektu.
5. w zakresie związanym z Konkursem pn. Mikrodotacje dla seniorów podstawę prawną 
przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. Nr 1000), tj. art. 23 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 pkt a)
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.).
6. nie pobierane były opłaty od odbiorców projektu.

Imię i nazwisko Podpis
…………….
…………….
…………….


