REGULAMIN
KONKURSU MIKRODOTACJE DLA SENIOROW - Il TURA KONKURSU
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Regulamin okresla zasady przyznawania wsparcia finansowego na realizacje projektow przez
poznanskie grupy nieformalne senioréw 60+.

Wsparcie moze zostac przyznane wytqcznie w ramach Konkursu.

Postanowienia Regulaminu majq na celu zapewnienie jawnosci i uczciwej konkurencji przy
wyborze Projektow, ktorym zostanie przyznana mikrodotacja.

Konkurs Mikrodotacje dla seniordw w 2026 roku zaktada ogtoszenie Il tur konkursu.
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I. CEL KONKURSU

Celem konkursu jest wspieranie aktywnosci spotecznej poznanskich senioréw poprzez
inicjatywy odpowiadajace na potrzeby lokalne, rozwijajgce wspo6tprace miedzypokoleniows,
wolontariat i dziatania aktywizujgce Srodowisko senioralne.

Il. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O PRZYZNANIE MIKRODOTACJI
2.1 O przyznanie Mikrodotacji w ramach Konkursu mogg ubiegac sie tylko:

GRUPY NIEFORMALNE tj.:

* zespoét co najmniej trzech osob fizycznych (petnoletnich) posiadajacych petng zdolnosé
do czynnosci prawnych ztozonych z senioréw/seniorek 60+ mieszkajgcych
w Poznaniu,

® grupa nieposiadajgca osobowosci prawnej,

* ubiegajaca sie o wsparcie realizacji inicjatywy oddolnej, mieszczacej sie w sferze
zadan publicznych okreslonych w art. 4 UDPPW - dotyczacej wsparcia inicjatyw
senioralnych i miedzypokoleniowych

e zaktadajgca wspodlng realizacje inicjatywy w Poznaniu na rzecz senioréw
i mieszkancéw Miasta Poznania.

2.2. Grupa nieformalna (dalej tez jako Oferent) moze otrzymac¢ Mikrodotacje na warunkach
okreslonych w Regulaminie.
2.3 Jedna grupa nieformalna w naborze moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

W Il turze konkursu ta sama grupa nieformalna bedzie mogta ztozy¢ kolejna oferte pod
warunkiem zaakceptowania sprawozdania z dziatain w | turze konkursu.

W przypadku ztozenia wiecej niz 1 oferty, tylko ztozona z wcze$niejszym numerem zostaje
poddana ocenie, pozostate zostaja odrzucone i s3 ocenione negatywnie pod wzgledem
formalnym.

Cztonkowie grupy nieformalnej, ktérej wniosek zostat ztozony w Konkursie nie moga
wchodzi¢ w sktad innej grupy nieformalne;.

2.4 Zabronione s3 powigzania z Operatorem w obszarze:

¢ interesu ekonomicznego,

e powigzan politycznych,

o zwigzkdéw rodzinnych (zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa
do drugiego stopnia),

e innych sytuacji (stosunek pracy lub stosunek cywilnoprawny - umowa o dzieto,
umowa zlecenie lub/i kontrakt menadzerski).

I1l. ZALOZENIA FINANSOWANYCH INICJATYW

3.1 Sfinansowane zostang Inicjatywy poznanskich senioréow 60+, zmierzajgce do wywotania
zmiany w $rodowisku lokalnym, ktére dotyczyé beda:
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a) zwiekszenia liczby oraz réznorodnosci dziatan w zakresie realizacji lokalnych
miedzypokoleniowych i aktywizujacych srodowisko senioralne

b) dziatania wynikajacego z potrzeb danej spotecznosci, w tym rozwéj dziatan
wolontariackich

c) wspoétdziatania mieszkancéw, dzieki ktoremu mozliwe jest osiggniecie celéw o charakterze
dobra wspélnego

d) wspierania aktywnosci spotecznej senioréw (oséb w wieku 60 lat i powyzej)

e) promocji inicjatyw senioralnych i miedzypokoleniowych.

UWAGA!
Srodki uzyskane w ramach mikrodotacji na realizacje inicjatyw moga by¢ przeznaczone
WYLACZNIE na wsparcie inicjatyw senioralnych i miedzypokoleniowych.

W projektach (inicjatywach) mozliwe jest wsparcie bezposredniej grupy odbiorcow czyli
senioréw oraz dodatkowo posredniej - czyli mieszkaricéw, mtodziezy, najblizszego
otoczenia senioréw.

Konkurs nie zaktada mozliwosci pobierania optat od adresatéw zadania.

3.2 Grupa nieformalna zobowiazuje sie do:

a) informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze sSrodkéw otrzymanych od Miasta
Poznania. Informacja na ten temat powinna znalez¢ sie we wszystkich materiatach,
publikacjach, informacja do mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych
dotyczacych realizowanego zadania, ze szczegdlnym uwzglednieniem informacji podczas
publicznej inauguracji projektu.

b) tego, by w przypadku utworzenia oficjalnej strony wydarzenia lub projektu na portalach
spotecznos$ciowych (w szczegdlnosci Facebooku, Instagramie, Pinterescie) umiesci¢ w jego
opisie zapis: Sfinansowano ze $rodkdéw budzetowych Miasta Poznania #poznanwspiera
#czulypoznan.

c) tego, by w przypadku zamieszczania informacji ( wpisoéw, zdje¢, materiatéw video)

w mediach spotecznos$ciowych dotyczacych wydarzeh zwigzanych z projektem, dotaczy¢ do
nich hasztagi: #poznanwspiera #czulypoznan.

d) umieszczania logo Miasta Poznania i informacji o finansowaniu: ,,Sfinansowano ze srodkéw
budzetowych Miasta Poznania” na wszystkich materiatach, w szczegélnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie tego nie
uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajacy jego
dobra widocznos¢.

e) umieszczania w widocznym miejscu, gdzie jest realizowane zadanie publiczne,
tablicy/plakatu informacyjnego w jezyku polskim, zawierajacego: nazwe zadania publicznego,
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logo Miasta Poznania oraz zapisy: #poznanwspieta, #czulypoznan, #mikrodotacjedlasenorow i
Sfinansowano ze srodkéw budzetowych Miasta Poznania. Tablica/plakat, o ktérych mowa,
nalezy umiesci¢ w ciggu 14 dni roboczych od dnia rozpoczecia realizacji zadania publicznego.
Tablica/plakat informacyjny powinien by¢ wyeksponowany w widocznym miejscu do dnia
zakohczenia realizacji zadania publicznego.

f) korzystania z logotypéw dostepnych na stronie www.poznan.pl oraz
https://www.poznan.pl/mim/ngo/:

- logo Miasta Poznania

- wytyczne dotyczace stosowania logo Miasta Poznania

- logo do umieszczenia na materiatach objetych Patronatem Honorowym Prezydenta Miasta
Poznania

g) uzyskania akceptacji wyzej wymienionych materiatéw promocyjnych przez Gabinet
Prezydenta Urzedu Miasta Poznania (ci@um.poznan.pl).

3.3 Grupa nieformalna jest odpowiedzialna za promocje wydarzeh organizowanych w ramach
finansowanych inicjatyw, przy czym wydarzenia te muszg by¢ zgodne z prawem.

IV. WYSOKOSC MIKRODOTACJI | WKEAD WEASNY

4.1 Warto$¢ jednostkowej Mikrodotacji - nie moze przekraczaé¢ kwoty 2.500,00 zt (stownie:
dwa tysigce piecset ztotych).

4.2 Wktad wtasny nie jest wymagany!

4.3 kaczna kwota srodkow finansowych w ramach Konkursu Mikrodotacje dla senioréow
w 2026 roku wynosi 150 000 ztotych (stownie: sto piecdziesiat tysiecy ztotych):

- pula srodkéw finansowych rozdysponowanych w ramach | tury Konkursu
w formie Mikrodotacji wyniosta 55.000,00 zt (stownie: pie¢dziesiat piec tysiecy ztotych).

- pula srodkéw finansowych do rozdysponowania w ramach Il tury Konkursu
w formie Mikrodotacji wynosi min. 95.000,00 zt (stownie: dziewieédziesiat piec tysiecy
ztotych).

4.4 Konkurs zaktada udzielenie min. 60 (stownie: sze$¢dziesieciu) Mikrodotacji na inicjatywy
seniorow 60+:

- w ramach I tury Konkursu dofinansowano 22 (stownie: dwadziescia dwie) Mikrodotacje na
inicjatywy senioréw 60+

- w ramach Il tury Konkursu to min. 38 (stownie: trzydziesci osiem) Mikrodotacji na inicjatywy
senioréw 60+

4.5. Srodki na Mikrodotacje pochodza ze $rodkéw budzetowych Miasta Poznania.
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http://www.poznan.pl/

V. REZULTATY
5.1 Oferenci s3 zobowiazani do planowania dziatan z uwzglednieniem min. 2 rezultatéw ze
wskazanego katalogu:

e Wzrost aktywnosci spotecznej senioréw poprzez ich udziat w projekcie

e Zwiekszenie liczby dziatan miedzypokoleniowych angazujacych senioréw oraz
mieszkancéw Poznania

e Wzmocnienie integracji i sktonnosci senioréw do wspélnego dziatania na rzecz dobra
wspoélnego w Poznaniu

e  Wozrost zaangazowania mieszkancéw w wolontariat odpowiadajacy na
zidentyfikowane potrzeby spotecznosci

e Upowszechnienie i promocja dziatah senioralnych oraz miedzypokoleniowych.

5.2 Kazdy rezultat musi byé potwierdzony. Sposoby weryfikacji rezultatow sg wskazane
w tabeli rezultatow.

VI. WAZNE TERMINY

6.1 Projekty w ramach I tury Konkursu mogg by¢ realizowane najwczesniej od dnia
01.06.2026 roku, a ich realizacja musi zakonczy¢ sie najp6zniej do dnia 30.09.2026 roku.

6.2 Projekty w ramach Il tury Konkursu mogg by¢ realizowane najwczesniej od dnia
22.10.2026 roku, a ich realizacja musi zakonczy¢ sie najpdzniej do dnia 15.12.2026 roku.

6.3 Minimalny czas trwania Projektu nie moze by¢ krétszy niz 20 dni i nie moze mieé
charakteru jednorazowego wydarzenia (do czasu trwania liczymy takze okres
przygotowania i podsumowania inicjatywy).

6.4 Nieprzekraczalny termin rozliczenia Mikrodotacji to 7 dni od dnia zakohczenia realizacji
projektu.

VII. KOSZTY KWALIFIKOWALNE
7.1 Mikrodotacja moze pokrywac¢ wydatki, ktére sa:

a. niezbedne dla realizacji Projektu tj. s spojne z zaplanowanymi dziataniami,
racjonalne i efektywne tj. uwzgledniajg stawki rynkowe,
faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu,
udokumentowane np. stwierdzone faktura, rachunkiem
przewidziane w budzecie Inicjatywy,
wydatkowane zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych tj.: w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
- optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw,
- w spos6éb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnietych zobowiazan,
g. zgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

~pooyo

Srodki finansowe przekazane Oferentowi w ramach Mikrodotacji moga by¢ przeznaczone na
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nastepujace kategorie kosztow kwalifikowalnych - koszty zwigzane z realizacjg Projektu,
w tym w szczegolnosci:

i. koszty osobowe merytoryczne, np. zaangazowania treneréw, ekspertow,
prowadzacych. Koszty wynagrodzen moga stanowié do 80% wartosci
mikrodotacji, tj. do 2000,00 zt.

ii. koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich odbiorcéw Projektu, np. zakup
materiatdéw edukacyjnych, wynajem sal, zakup zywnosci,

iii. koszty dziatan promocyjnych np. w mediach spotecznos$ciowych, grafiki, filmiki,
podcasty,
iv. koszty przesytek pocztowych, wydruki materiatéw biurowych - w kwocie max 100
zt.
7.2 Srodki Mikrodotacji w ramach Il tury konkursu moga by¢ wydatkowane wytacznie
w okresie realizacji Projektu wskazanym w formularzu oferty, jednak mieszczacym sie
w terminie 22.10.2026-15.12.2026.
8 UWAGA! Czlonkowie grupy sa zobowiazani do samodzielnego wykonywania zadan
zgodnie z Ofert3. Zlecanie catosci zadan podmiotom nie bedagcym strong Umowy jest
niedopuszczalne.

8.2 Bezwzglednie zakazane jest podwadjne finansowanie wydatkéw w ramach realizowanego
Projektu, tj. catkowite lub cze$ciowe zrefundowanie danego wydatku dwa razy ze
Srodkéw publicznych (zaréwno krajowych jak i wspolnotowych).

8.3 W ramach realizowanych mikrodotacji, Oferent powinien dazy¢ do zapewniania
dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegbélnymi potrzebami (Dz. U. z
2022 r. poz. 2240 z pdin. zm.).

W przypadku, jezeli Oferent nie jest w stanie, w szczeg6lnosci ze wzgledéw technicznych lub
prawnych, zapewni¢ dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym
mowa w art. 6 pkt 1i 3 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi
potrzebami, podmiot ten jest obowigzany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny, o
ktérym mowa w art. 7 ust. 2 ww. ustawy.

Dodatkowo, mozliwe jest takze zaplanowanie w ramach mikrodotacji sSrodkéw na
zapewnianie dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami zgodnie z ustawg z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

7.5 Oferent przy realizacji inicjatywy bedzie realizowat obowigzki w zakresie dziatalnosci
zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych
zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi oraz pracownikéw i innych oséb
dopuszczanych do takiej dziatalnosci okre$lonych w ustawie z dnia 13 maja 2016 . o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich.

7.6 W celu ochrony srodowiska naturalnego przed negatywnymi skutkami uzycia
przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych Oferent jest
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zobowigzany do:
1) wyeliminowania z uzycia przy wykonywaniu umowy jednorazowych talerzy, sztuécéw,
kubeczkéw, mieszadetek, patyczkéw, stomek i pojemnikéw na zywnos¢ wykonanych z
poliolefinowych tworzyw sztucznych i zastgpienia ich wielorazowymi odpowiednikami
lub jednorazowymi produktami ulegajagcymi kompostowaniu lub biodegradacji, w tym
wykonanymi z biologicznych tworzyw sztucznych spetniajgcych norme EN 13432 lub EN
14995;
2) podawania poczestunku bez uzywania jednorazowych talerzy, sztuécéw, kubeczkéw,
mieszadetek, patyczkéw, stomek i pojemnikéw na zywnos$¢ wykonanych z
poliolefinowych tworzyw sztucznych;
3) podawania wody lub innych napojéw w opakowaniach wielokrotnego uzytku lub
w butelkach zwrotnych;
4) podawania do spozycia wody z kranu, jesli spetnione sg wynikajace z przepiséw
prawa wymagania dotyczace jako$ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi;
5) wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatow, ktére pochodzg lub
podlegaja recyklingowi;
6) rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek
wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych;
7) nieuzywania balonéw wraz z plastikowymi patyczkami;
8) niewypuszczania chifskich lampionow;
9) nieuzywania sztucznych ogni i petard.

VIIl. KOSZTY NIKWALIFIKOWALNE

8.1 Niekwalifikowalne jest zawieranie uméw cywilnoprawnych (umowa o dzieto, umowa
zlecenie) z osobami $wiadczacymi ustugi w ramach Projektu. Jedyng dopuszczalng forma
angazowania podwykonawcow w przypadku Grup Nieformalnych jest faktura/rachunek.
8.2 Koszty wynagrodzen wykraczajace poza limit 80% mikrodotacji (wieksza kwota niz
2000 zt).
8.3 Srodki finansowe nie moga by¢ przeznaczone przez Oferenta na:
a. nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacja zadania,
b. zakup napojéw alkoholowych?,
podatki i optaty z wytagczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz
d. Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za
zaSwiadczenie o niekaralnosci,
e. optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztéw zwigzanych z uzyskaniem
informacji publicznej.

! Jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UDPPW oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 paZzdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r. poz. 1356, z pdzn. zm.).
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IX. NABOR | ZASADY SKEADANIA OFERT W RAMACH KONKURSU

9.1 Nabér Ofert prowadzony jest w okresie od 01.09.2026 r. do 09.10.2026 r., do godz.
11.59.59.

9.2 Operator ogtasza informacje o naborze Ofert co najmniej na swojej stronie internetowe;j
- WWW.Dpisop.org.pl

9.3 Oferenci w ramach Konkursu sktadajg Oferty za pomoca formularza znajdujacego sie w
Generatorze. W wyjatkowych sytuacjach przyjmowane bedga takze oferty w wersji
papierowe]j - TYLKO na formularzu bedacym zatgcznikiem do tego konkursu (Zatacznik nr
1) ; - dostarczone do biura operatora Chwaliszewo 75, Poznan, w terminie naboru.
Formularz papierowy musi by¢ podpisane przez wszystkich cztonkédw grupy

9.4 Po wypetnieniu catej Oferty w Generatorze oraz ztozeniu (za pomocg przycisku ,,zt6z
oferte” w Generatorze), system zapisuje Oferte w bazie danych, a Oferent otrzymuje
mozliwos¢ jej wydrukowania. Ztozona Oferta automatycznie otrzymuje numer, na ktéry
Oferent moze sie powotywac podczas catego procesu wspdtpracy
z Operatorem. W przypadku ztozenia oferty osobiscie, zostaje jej nadany oddzielny
numer zgodnie z kolejnoscig sktadania.

9.5 Kazdy Oferent, ktéry wypetni i ztozy oferte w Generatorze, otrzyma na adres e-mail,
ktory podat przy logowaniu do Generatora, informacje zawierajaca potwierdzenie jej
ztozenia. W przypadku nie otrzymania takiej informacji w ciggu 2 dni od dnia ztozenia
Oferty, nalezy pilnie skontaktowac sie z Centrum PISOP. W przypadku ofert sktadanych
osobiscie, Operator przekaze pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

9.6 Wersja elektroniczna Oferty, o ktérej mowa w ust. 10.3 powyzej musi zostaé wystana za
posrednictwem generatora do 09.10.2026 r. do godziny 11:59:59 lub w wyjatkowych
sytuacjach dostarczona do biura w Poznaniu - ul. Chwaliszewo 75 - takze do godziny
11:59:59, w przypadku wysytki poczta/kurierem decyduje data wptyniecia do biura
Operatora - ul. Chwaliszewo 75, Poznan. Godzina przyjecia musi by¢ rowniez
weczesniejsza niz 11:59:59.

9.7 Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za nieztozenie wniosku w terminie oraz utrate
danych poprzez ich niezapisanie w systemie generatora (np. wygasniecie sesji w
przegladarce internetowe;j).

9.8 Nie ma mozliwosci wycofania ztozonego wniosku.

UWAGA!

Od momentu ztozenia Oferty do podpisania Umowy wymagana jest WYLACZNIE WERSJA
ELEKTRONICZNA (w przypadku ofert ztozonych w generatorze)!

NA ETAPIE SKEADANIA OFERTY NIE ZAXACZA SIE ZADNYCH ZAEACZNIKOW!

X. ZASADY WYBORU OFERT DO FINANSOWANIA

10.1 Ztozona oferta bedzie podlegata ocenie formalnej i merytorycznej (Il etapy)
prowadzonej online, na zasadach okre$lonych w Regulaminie.

10.2 Ocena formalna jest prowadzona na podstawie Karty Oceny Formalnej (zatacznik nr
7).

10.3 Oferta jest dopuszczana do oceny merytorycznej pod warunkiem pozytywnej oceny
formalne;.
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10.4 Ocena merytoryczna jest Il etapowa: etap | - komisyjna ocena merytoryczna
whnioskéw zgodnie z karta oceny, w pracach komisji ma bra¢ udziat, co najmniej jeden
przedstawiciel Urzedu Miasta Poznania oraz przedstawiciele Operatora; etap Il - komisyjna
analiza i omoéwienie ofert, ktore otrzymaty pozytywnga ocene merytoryczng w etapie |
podczas posiedzenia komisji konkursowej w siedzibie Operatora. W |l etapie oceny ofert
biorg udziat wszyscy cztonkowie komisji, ktorzy dokonywali oceny ofert w | etapie oraz
przedstawiciele Centrum Inicjatyw Senioralnych oraz Miejskiej Rady Senioréw.

10.5 W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej zostanie dostrzezone, ze Oferta
nie spetnia kryteriéw formalnych (uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny
formalnej) - Oferta trafi ponownie do oceny formalne;.

10.6 Oferty oraz wszelkie inne dokumenty ztozone przed wskazanymi w Konkursie terminami
rozpoczecia naboru Ofert lub zakonczenia naboru Ofert zostang pozostawione bez
rozpoznania.

XI. OCENA FORMALNA OFERT

11.1 W ramach oceny formalnej uwzgledniane sg nastepujace kryteria formalne:

a) Oferta zostata ztozona przez uprawnionego Oferenta - w grupie jest co najmniej
3 senioréw 60+ zamieszkujacych w Poznaniu

b) Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w Regulaminie

c) Oferta zostata ztozona na odpowiednim formularzu za posrednictwem
Generatora lub dostarczona osobiscie do biura (w przypadku wystania oferty
droga pocztowa/kurierem decyduje data wptywu, a nie nadania)

d) Projekt skierowany jest poznanskich senioréow i innych mieszkancéw Poznania.

e) Projekt realizowany bedzie w Poznaniu?

11.2 W terminie nie dtuzszym niz pie¢ dni roboczych od dnia dokonania oceny formalnej,
Operator zamieszcza na stronie www.pisop.org.pl wyniki oceny formalnej.

a)  Zzastrzezeniem ust. 5 ponizej, Centrum PISOP dopuszcza mozliwosé

jednokrotnej poprawy i/lub uzupetnienia Oferty lub ztozenia wyjasnien, w terminie 3

dni kalendarzowych od dnia wystania w tym zakresie informacji za posrednictwem

poczty elektronicznej. Brak poprawy, uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien do

Oferty we wskazanym terminie skutkowaé bedzie odrzuceniem Oferty i

niedopuszczeniem jej do oceny merytoryczne;.

b)  Poprawa Oferty oznacza ponowne ztozenie poprawionego egzemplarza Oferty
za posrednictwem Generatora lub dostarczenia we wskazanym terminie wersji
papierowe;j.

c) W przypadku gdy Operator stwierdzi niezgodno$¢ ze stanem faktycznym
os$wiadczen Oferenta, Oferta podlega odrzuceniu bez mozliwoséci dokonywania
poprawek lub uzupetnien, a takze prawa do ztozenia wyjasnien.

d)  Oferta, ktora zostata pozytywnie oceniona w ramach oceny formalnej zostaje
przekazana do oceny merytoryczne;j.

Xll.  OCENA MERYTORYCZNA OFERT
12.1 Oceny merytorycznej Ofert dokonuje powotana przez Operatora Komisja Oceny
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Ofert. Przewodniczacy/a Komisji Oceny Ofert jest odpowiedzialny/a za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci jej prac.

12.2 W sktad Komisji Oceny Ofert beda powotane osoby bedace pracownikami
Operatora, przedstawiciele Urzedu Miasta Poznania oraz Centrum Inicjatyw
Senioralnych i Miejskiej Rady Senioréw.

12.3 Cztonkowie Komisji Oceny Ofert sg zobowigzani podpisa¢ deklaracje o bezstronnosci
i niezaleznosci®.

12.4 Centrum PISOP zapewnia, ze do pracy w Komisji Oceny Ofert powotane zostang
osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, pozwalajace na
wtasciwg ocene Ofert.

12.5 Wszyscy cztonkowie Komisji Oceny Ofert nie mogg by¢ zwigzani z Oferentami,
ktorzy ztozyli Oferte, stosunkiem osobistym lub stuzbowym takiego rodzaju, ktéry
mogtby wywotac watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

12.6  Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w Il etapach:

a) etap | - komisyjna ocena merytoryczna wnioskow zgodnie z kartg oceny (Zatacznik nr

8), w pracach komisji ma brac udziat, co najmniej jeden przedstawiciel Urzedu Miasta
Poznania oraz przedstawiciele Operatora, na podstawie ponizszych kryteriéw:

Uzasadnienie znaczenia projektu dla spotecznosci senioréw - 3 pkt.
Kompleksowy opis grupy odbiorcow - 2 pkt.

Stopien, w jakim planowane dziatania sg opisane szczegdtowo i poprawnie i odpowiadajg na
opisane potrzeby odbiorcéw - 3 pkt.

Realnosc¢ osiagniecia rezultatéw - 3 pkt.
Spojnose wydatkdw z planowanymi dziataniami - 2 pkt.

Racjonalnosé¢, efektywnosé, zastosowanie stawek rynkowych, kwalifikowalnosci kosztow - 2
pkt.

RAZEM: 15 pkt.

UWAGA: Oceniajacy moze rekomendowaé obnizenie/podniesienie proponowanych
w budzecie stawek.

2 Cztonkowie Komisji Oceny Ofert nie biora osobistego udziatu w przygotowaniu, konsultowaniu ocenianej
oferty.
Z Oferentem nie taczy i nie taczyt ich zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa do drugiego
stopnia, nie sg i nie byli zwigzani z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli, nie s3 i w okresie roku
poprzedzajacego dzien zakonczenia naboru ofert zwigzani stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym,
nie sg cztonkiem organdw zarzadzajacych i nadzorczych.
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W przypadku rekomendowania zmian kosztéw tylko przez jednego oceniajacego ostateczna
decyzja nalezy do przewodniczgcego/ej Komisji Oceny.

b) etap Il - komisyjna analiza i oméwienie ofert, ktére otrzymaty pozytywna ocene
merytoryczng w etapie | podczas posiedzenia komisji konkursowej w siedzibie Operatora,
zgodnie z kartg oceny (Zatacznik nr 9). W |l etapie oceny ofert biorg udziat wszyscy
cztonkowie komisji, ktérzy dokonywali oceny ofert w | etapie oraz przedstawiciele Centrum
Inicjatyw Senioralnych oraz Miejskiej Rady Senioréw. Podczas Il etapu mozliwe bedzie
otrzymanie dodatkowych punktow:

Stopien, w jakim projekt wpisuje sie w cel Konkursu tj. wspieranie aktywnosci spotecznej
poznanskich senioréw poprzez inicjatywy odpowiadajace na potrzeby lokalne, rozwijajace
wspotprace miedzypokoleniows, wolontariat i dziatania aktywizujace srodowisko senioralne
- 4 pkt.

Stopien, w jakim odbiorcy Projektu maja mozliwos$¢ zaangazowania sie w projekt, wzmocnia
swoja aktywnos¢, integracje, wspotprace - 3 pkt.

Spéjnosc projektu - 3 pkt.
RAZEM: 10 pkt
RAZEM bedzie mozna otrzyma¢ max 25 pkt.

12.7 Po zakonczeniu oceny merytorycznej, wybrane bedg inicjatywy do finansowania, a

wyniki zostang przedstawione w formie listy rankingowej, zamieszczonej na stronie

Operatora oraz przekazane informacji publicznej do publikacji przez organizatora konkursu.

12.8 Finansowanie w ramach konkursu uzyskajg oferty, ktére uzyskaja min. 12 pkt.

12.9 Nie ma mozliwosci odwotania sie od dokonywanych przez Komisje Oceny Ofert ocen
merytorycznych.

12.10 Komisja Oceny Ofert moze obnizy¢ kwote wnioskowanej Mikrodotaciji.

12.11 Operator online (w generatorze lub mailowo) udostepnia Oferentom karty oceny
merytorycznej ofert.

Xlll. WYPLATA MIKRODOTACIJI

13.1  Srodki finansowe w postaci Mikrodotacji przyznawane sa na podstawie Umowy
Finansowania i na warunkach w niej okreslonych.

13.2 W przypadku Grup Nieformalnych w imieniu wtasnym wydatkowanie $rodkéw
z Mikrodotacji odbywa sie za posrednictwem Centrum PISOP, po przedstawieniu
prawidtowo wystawionych dokumentéw (np. rachunkéw, faktur) potwierdzajacych
wydatek spetniajacy kryteria kwalifikowalnosci. Dokumenty finansowe sg w tym
przypadku wystawiane na Centrum PISOP.

13.3 Umowa Finansowania jest podpisywana z Oferentami, ktérych Oferty znalazty sie na
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Liscie Rankingowej, przy czym warunkiem podpisania Umowy Finansowania jest:
dostarczenie do Centrum PISOP zatacznikéw, o ktérych mowa w pkt. 14 (w sposéb
tamze okreslony); skorygowanej Oferty (za posrednictwem Generatora) w przypadku
rekomendacji zmian przez Komisje Oceny Ofert. W przypadku ofert sktadanych w
wersji papierowej, zostang one wprowadzone do generatora Operatora z pomoca
pracownikéw Operatora.

13.4 Odmowa podpisania Umowy Finansowania, niepodpisanie Umowy Finansowania
albo brak pisemnej deklaracji dotyczacej zamiaru podpisania Umowy Finansowania
przez Oferenta pomimo uptywu 20 dni od opublikowania Listy Rankingowej na stronie
internetowej - www.pisop.org.pl traktowane jest jako rezygnacja Oferenta
z uzyskania Mikrodotacji.

13.5 Srodki niewykorzystane na skutek niepodpisania uméw Operator przeznacza na
finansowanie kolejnej Oferty z Listy Rankingowej, spetniajacej kryterium punktowe.
W przypadku réwnej liczby punktéw wyboru dokonuje Operator na podstawie analizy
kart oceny merytoryczne;.

13.6 W przypadku niewykorzystania srodkéw na Mikrodotacje w Il turze konkursu, zostang
one zwrocone do Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych Urzedu Miasta Poznania.

XIV. ZALACZNIKI
14.1 Na etapie podpisywania Umowy Finansowania Grupy nieformalne dostarczajg do
Centrum PISOP:
e Oferte (w wersji tozsamej z przestang za posrednictwem Generatora wersjg
elektroniczna/skorygowang zgodnie z rekomendacjami Komisji Oceny Ofert)
e Porozumienie o utworzeniu grupy nieformalnej przez 3 senioréw 60+
realizujacych projekt.
e Klauzule informacyina
e  Wz6r upowaznienia do dokonywania zakupow.

e Zasady rozliczania i sprawozdawczosci mikrodotacii.
14.2  Zataczniki, o ktérych mowa w pkt 14.1 powyzej wraz z Ofertg musza zostac

dostarczone: w formie pisemne;j tj. wydruki zatacznikdéw podpisane wtasnorecznie
przez wszystkich cztonkéw Grupy Nieformalnej - do Centrum PISOP ul. Chwaliszewo
75, 61-104 Poznan - w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji
o sfinansowaniu projektu.
14.3 Zataczniki, o ktorych mowa w pkt 14.1 muszg by¢ podpisane przez kazdego z cztonkow
Grupy Nieformalne;.

XV. INFORMACIJE O KONKURSIE
Dodatkowe informacje na temat konkursu mozna uzyskac¢ na stronie internetowej

www.pisop.org.pl
Oferenci moga skonsultowaé swéj pomyst na projekt, zapisy ofert z Ekspertami ds. wsparcia
senioréw podczas dyzuréw doradczych w $rody i czwartki w godzinach 10:00 - 15:00:

*  Monika Kedziora - pod numerem 534 205 699 lub

monika.kedziora@pisop.org.pl
®* Anng Lewandowska - pod numerem 534 205 699 lub

anna.lewandowska@pisop.org.pl
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Dodatkowo, zorganizowane zostanie spotkanie informacyjne oraz warsztat dot. tworzenia

projektow.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

a.

h.

Oferenci zobowigzani s3 do umieszczania na materiatach, sprzetach

i wyposazeniu zakupionym ze srodkéw mikrodotacji informacji o finansowaniu
Projektu, zgodnie z zapisami Umowy Finansowania.

Przy dokonywaniu zakupéw rekomendowane jest uwzglednianie w zakupach
aspektéw srodowiskowych.

Realizowane dziatania musza uwzgledniac¢ dziatania stuzace zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami.

Operator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie,
wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian przepiséw prawa.

Wprowadzone zmiany nie beda dotyczyty Oferentéw, ktérzy ztozyli Oferty

w ramach Konkursu przed wprowadzeniem zmian.

Operator zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia, jak i uniewaznienia Konkursu na
kazdym z jego etapéw.

O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw udzielania Mikrodotacji
Operator informuje Oferentéw za posrednictwem strony internetowe;j -

WWW.pisop.org.pl
W przypadku powstania sporu na tle stosowania postanowien Regulaminu lub

realizacji Umowy Finansowania, Operator i Oferenci bedg starali sie rozwigza¢ go
polubownie, a w przypadku braku porozumienia wtasciwym do jego rozstrzygniecia
bedzie sad wedtug wtasciwosci ogblnej.

Oferenci zobowigzani sg do udzielania instytucjom zaangazowanym w realizacje
Projektu niezbednych informacji dla celéw monitoringu i kontroli realizacji
projektu przez witasciwe instytucije.

Szczegbdtowe zasady rozliczenia dotacji oraz ztozenia sprawozdania kohcowego
zostang okreslone w Umowie Finasowania.

W przypadku niewykorzystania w danym naborze Ofert puli Srodkéw
przeznaczonych na Mikrodotacje, Centrum PISOP zastrzega sobie mozliwo$¢
ogtoszenia naboru uzupetniajacego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad Centrum PISOP t;j.
10 kwietnia 2026 .

XVII. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Wzér oferty

Zatacznik nr 2 - Wzér Porozumienia o utworzeniu grupy nieformalnej
Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dla cztonkéw grupy nieformalnej
Zatacznik nr 4 - Upowaznienie do dokonywania zakupéw

Zatacznik nr 5 - Zasady rozliczania i sprawozdawczosci

Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna dla uczestnikéw projektow
Zatgcznik nr 7 - Wzér Karty Oceny Formalnej
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Zatacznik nr 8 - Wz6r Karty Oceny Merytorycznej - | etap
Zatacznik nr 9 - Wzér Karty Oceny Merytorycznej - |l etap
Zatacznik nr 10 - Wz6r umowy o finansowanie

Zatacznik nr 11 - Procedura monitorowania

Zatacznik nr 12 - Wzér sprawozdania

XVIIl. DEFINICJE

e Eksperci ds. wsparcia seniorow - osoby wyznaczone przez Centrum PISOP do
udzielania informacji o konkursie i konsultacji ofert na warunkach okres$lonych
w Regulaminie. Opinie Ekspertéw petnia jedynie role konsultacyjng i nie decyduja
o przyznanym finansowaniu.

e Generator - narzedzie umozliwiajace przygotowanie i przestanie wypetnionych
formularzy ofert i sprawozdan w wersji elektronicznej, dostepne na stronie
www.pisop.org.pl.

e Karta Oceny Formalnej - formularz zaprezentowany w Zatgczniku nr 6 do
Regulaminu, w oparciu o ktéry Operator dokonuje oceny formalnej Oferty.

e Karta Oceny Merytorycznej - | i Il etap - formularz zaprezentowany w Zatgczniku nr 7
i 8 do Regulaminu, w oparciu o ktéry Komisja Oceny Ofert dokonuje oceny
merytorycznej Oferty.

e Komisja Oceny Ofert - zesp6t ekspertow, posiadajacych niezbedng wiedze
i kwalifikacje, odpowiedzialny za dokonanie oceny merytorycznej Ofert na warunkach
okreslonych w Regulaminie.

e Konkurs - dziatania zmierzajace do wytonienia najlepszych Ofert, ktére otrzymaja
Mikrodotacje w ramach Konkursu Mikrodotacje dla seniorow

¢ Lider/liderka Grupy - osoba fizyczna, posiadajaca petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, wyznaczona jako przedstawiciel/ka Grupy Nieformalnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej, zobowigzany/a do utrzymywania kontaktu z Centrum PISOP
oraz odpowiedzialna wobec Centrum PISOP za realizacje Projektu

e Lista Rankingowa - wykaz Ofert uszeregowanych wedtug liczby zdobytych punktéw,
wraz ze wskazaniem Ofert zakwalifikowanych do otrzymania Mikrodotacji,
sporzadzany przez Operatora.

e Mikrodotacja - finansowanie dla projektéw spotecznych/inicjatyw, przyznawane w
ramach Konkursu i na warunkach okreslonych w Regulaminie.

e Oferent - grupa nieformalna uprawniona do ztozenia oferty w konkursie na
warunkach okres$lonych w Regulaminie.

e Oferta/ - wypetniony przez Oferenta za posrednictwem Generatora/online formularz
wniosku o finansowanie, na warunkach okres$lonych w Regulaminie.

e Operator - Centrum PISOP? odpowiedzialny za przeprowadzenie Konkursu
Mikrodotacje dla senioréw. Operator informuje o konkursie, prowadzi nabér ofert,

% Stowarzyszenie Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw Obywatelskich PISOP z siedziba w Lesznie (64-
100), ul Stowianska 59, posiadajace NIP: 6972053010, REGON: 411184520, zarejestrowane w rejestrze
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych
zaktaddw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS 0000073867, ktérego dokumentacja
przechowywana jest przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu.
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wylania projekty/inicjatywy do finansowania, przekazuje finansowanie, zapewnia
wsparcie dla Oferentéw w realizacji i rozliczeniu mikrodotacji, przyjmuje
sprawozdania itp.

Projekt/Inicjatywa - opis ztozony przez Oferenta w formie Oferty, w odpowiedzi na
Konkurs, plan dziatan ujety w ramy czasowe i finansowe, pozwalajacy na osiggniecie
zaktadanej zmiany.

Regulamin - niniejszy regulamin.

Sfera Pozytku Publicznego - dziatalnos¢ pozytku publicznego, o ktérej mowa w art.
4 UDPPW.

UDPPW - ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 . poz. 1057).

Umowa Finansowania - umowa, stanowigca podstawe przyznania Mikrodotacji

i realizacji Projektu zawierana pomiedzy Centrum PISOP a Oferentem, na podstawie
Listy Rankingowej Ofert zakwalifikowanych do otrzymania Mikrodotaciji.

Strona 16

Projekt sfinansowano ze K
srodkéw budzetowych Miasta Poznania poznan



	II. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIĘ O PRZYZNANIE MIKRODOTACJI
	III. ZAŁOŻENIA FINANSOWANYCH INICJATYW
	IV. WYSOKOŚĆ MIKRODOTACJI I WKŁAD WŁASNY
	V. REZULTATY
	VI. WAŻNE TERMINY
	VII. KOSZTY KWALIFIKOWALNE
	VIII. KOSZTY NIKWALIFIKOWALNE
	X. ZASADY WYBORU OFERT DO FINANSOWANIA
	XI. OCENA FORMALNA OFERT
	XII. OCENA MERYTORYCZNA OFERT
	XIII. WYPŁATA MIKRODOTACJI
	XV. INFORMACJE O KONKURSIE
	XVI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
	XVII. ZAŁĄCZNIKI:
	XVIII. DEFINICJE

